Procedura zdalnego zamawiania i samodzielnego odbioru egzemplarzy z BUG w okresie
zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2

1.

BUG wprowadza mozliwos¢ zdalnego zamawiania i samodzielnego odbioru zbiorow (tylko
ksigzki bez czasopism i zbioro6w specjalnych) przeznaczong wytacznie dla:

a.
b.

C.

pracownikoéw naukowych Uniwersytetu Gdanskiego
doktorantow Uniwersytetu Gdanskiego

studentow Uniwersytetu Gdanskiego, ktorzy pisza prace dyplomowsa (licencjacka,
magisterska)

. Zdalne zamawianie i samodzielny odbior zbiorow BUG obejmuje egzemplarze udostepniane

(wypozyczalnia) oraz udostgpniane wytacznie na miejscu (udostgpniane w czytelniach) z
Biblioteki Gtownej oraz bibliotek specjalistycznych.

W terminie obowigzywania procedury:

a.

BUG nie bedzie przyjmowal zwrotdéw wypozyczonych wczesniej egzemplarzy.
Zwroty egzemplarzy udostgpnianych na miejscu (czytelnia) beda przyjmowane 18
maja br. Egzemplarze zwrocone do BUG przechodzi¢ beda obowigzkowa
kwarantanne wynoszaca 7 dni.

nie obowigzuja przewidziane w Regulaminie udost¢pniania zbiorow BUG
ograniczenia dotyczac maksymalnej liczby egzemplarzy, ktore moga znajdowac si¢
na koncie czytelnika w tym samym czasie.

Uregulowanie zaleglo$ci znajdujgcych si¢ na koncie bibliotecznym takich jak optata za
przetrzymanie egzemplarzy, ktorych termin zwrotu uptynat przed 12 marca, a dotychczas nie
zostaly zwrdocone oraz optata za prolongowanie konta bibliotecznego - zostaje czasowo

odroczone.

5. Procedura zamawiania i odbioru zbiorow BUG przedstawia si¢ nastgpujaco:

a. Czytelnik sktada zamowienie na egzemplarze biblioteczne wysytajac wiadomos$¢ na
adresy e-mail:

I. bibou@ug.edu.pl(egzemplarze z Biblioteki Glownej))
ii. circ.be@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Ekonomicznej)
iii. bhk@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Historii Kultury)
iv. bfh@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Humanistycznej)
v. wypmf@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Matematyczno-Fizycznej)
vi. bneo@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Neofilologiczej)
vii. wypo_bpraw@ug.edu.pl (egzemplarze z Biblioteki Prawnej)

viii. bocean@ug.edu.pl (egzemplarze z Czytelni Oceanograficznej)

W zamoéwieniu nalezy podac:

autora, tytut oraz sygnatur¢/klasyfikacje egzemplarza lub egzemplarzy.

imi¢ i nazwisko oraz numer karty bibliotecznej czytelnika



10.

W przypadku studentéw niezbedne jest takze podanie informacji o tym, ze
egzemplarze sg zamawiane na potrzeby pisania pracy dyplomowej oraz nazwiska
promotora tej pracy.

b. Po skompletowaniu zamdéwienia czytelnik otrzymuje informacj¢ o mozliwosci odbioru
ksigzek. Wiadomos$¢ ta wystana jest najpozniej nastgpnego dnia po ztozeniu zamowienia.
Zawiera ona takze informacj¢ o zamawianych przez czytelnika egzemplarzach, ktore sg
czasowo niedostgpne w BUG.

c. W wiadomos$ci wyznacza si¢ dzien i godzing odbioru zaméwienia. (odbiér kolejnych
zamOwien wyznacza si¢ co 15 minut od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00 —
15:00). Odbior mozliwy bedzie nie wezesniej niz dzien po wystaniu zamowienia.

d. Na prosbe czytelnika mozliwe jest (droga mailowg) wyznaczenie Kolejnego terminu
odbioru zamowienia.

e. Przypominamy, ze samodzielne dokonanie zmiany danych kontaktowych, w
szczegolnosci adresu e-mail uzywanego do komunikacji z Bibliotekg UG jest mozliwe po
zalogowaniu si¢ na koncie czytelnika w katalogu online Chamo (katalog.bg.ug.edu.pl).

f. Wszystkie zamdwienia przygotowane do wypozyczenia danego dnia zostana
dostarczone do wypozyczalni najpézniej przed godzing 9:00, a niezwtocznie po tym
zarejestrowane zostanie ich wypozyczenie w systemie bibliotecznym. Tym samym termin
zarejestrowanego w systemie wypozyczenia moze by¢ wczesniejszy niz termin odbioru
egzemplarzy przez czytelnika.

g. Czytelnik odbiera zlozone zamowienie z przeznaczonego na ten cel wozka
bibliotecznego.

h. Zwrot egzemplarzy nieodebranych przez czytelnikow w wyznaczonym terminie
dokonywany jest przez bibliotekarzy nastepnego dnia roboczego przypadajacego po dniu
wyznaczonym do odbioru zaméwienia. Ponowne zamowienie egzemplarzy wymaga
przejscia catej procedury zamawiania i wypozyczania egzemplarzy (ppkt a-f)

i. Egzemplarze udostepniane (wypozyczalnia) wypozycza si¢ na okres przewidziany w
Regulaminie udostepniania zbioréw BUG dla poszczegélnych Kkategorii czytelnikow,
a egzemplarze udostepniane wylacznie na miejscu (czytelnia) do 15 maja 2020 r.

Odbidor zamoéwionych egzemplarzy odbywa sie wytacznie w bibliotece, w ktorej sie znajduja.

Po odebraniu zamoéwienia czytelnik obowiazany jest do sprawdzenia stanu swojego konta
czytelniczego, co jest mozliwe po zalogowaniu si¢ do katalogu online, a w przypadku
zauwazenia niezgodnos$ci do niezwlocznego zgloszenia tego faktu do BUG.

Zlozenie zamoOwienia przez czytelnika jest rownoznaczne z akceptacja procedury zdalnego
zamawiania i samodzielnego odbioru egzemplarzy BUG w okresie zagrozenia zakazeniem
koronawirusem SARS-Cov-2.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszej procedury nalezy kierowa¢ do Oddziatu Udostgpniania
BUG lub bibliotek specjalistycznych na adresy e-mail podane w pkt.5a procedury w zaleznos$ci
od lokalizacji zbioroéw, ktore czytelnik planuje wypozyczy¢.

Powyzsze zasady obowigzujg do 15 maja 2020 .



