Regulamin
Komisji Budzetowej
Rady Doktorantéow Uniwersytetu Gdanskiego

Rozdziat I.
Przepisy ogodlne

§1.

Zakres regulacji
Regulamin Komisji Budzetowej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwany
dalej: Regulaminem, okresla:
1) ustr6j Komisji Budzetowej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwanej
dalej: Komisjg;
2) tryb dziatania Komisji;
3) podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie dofinansowania ze Srodkéw
bedacych w dyspozycji samorzadu doktorantéw UG;
4) zasady oraz kryteria przyznawania dofinansowania, w tym wymogi formalne,
ktére muszg spetni¢ podmioty ubiegajace sie o przyznanie dofinansowania;
5) tryb zmiany Regulaminu.

§2.
Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) kwerendzie naukowej - rozumie sie przez to wyjazd w celu poszukiwania
informacji w zasobach biblioteki lub archiwum, a takze wyjazd w celu
przeprowadzenia badan terenowych;

2) wyjezdzie krajowym - rozumie sie przez to:

a) wyjazd na konferencje naukowsg,
b) wyjazd na kwerende naukowsg,
c) wyjazd na szkolenie
- odbywajace sie na terenie Polski;
3) wyjezdzie zagranicznym - rozumie sie przez to:
a) wyjazd na konferencje naukowsg,
b) wyjazd na kwerende naukowsg,
¢) wyjazd na szkolenie
- odbywajace sie poza terytorium Polski.

Rozdziat II.
Ustroj Komisji

§ 3.

Charakter i zadanie Komisji
Komisja Budzetowa jest organem Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwanej
dalej: Rada. Zadaniem Komisji jest przyznawanie doktorantom, wydziatlowym radom
doktorantéw, radom doktorantéw szkoét doktorskich oraz organizacjom doktoranckim
Srodkéw  finansowych, bedacych w  dyspozycji samorzadu doktorantéw,



z przeznaczeniem na ich dziatalno§¢ naukowa lub organizacyjna (przyznawanie
dofinansowania).

§4.
Skiad i powolywanie
1. W sktad Komisji wchodzg przewodniczacy oraz 4 cztonkow.
2. Przewodniczacym Komisji jest przewodniczacy Rady. Cztonkéw Komisji powotuje
Rada zwyklg wiekszoscig gloséw sposrdd cztonkéw Rady, przy obecnosci co
najmniej potowy cztonkéw Rady.

§5.

Posiedzenia
Posiedzenia Komisji odbywaja sie co najmniej raz w miesigcu. W lipcu i sierpniu
posiedzenia Komisji nie odbywajg sie.

§ 6.

Podejmowanie decyzji
1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, zwyklg wiekszosciga glosow
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, przy obecnos$ci co najmniej potowy
cztonkéw Komisji.
Posiedzenia prowadzi przewodniczacy Komisji.
Decyzje Komisji podpisuje przewodniczgcy Komisji.
4. Cztonek Komisji, na podstawie upowaznienia udzielonego w formie pisemnej
przez przewodniczacego Komisji, moze w imieniu przewodniczacego:

1) prowadzié posiedzenie Komisji,

2) podpisywac decyzje Komisji,

3) wykonywa¢ obowigzek przewodniczacego, o ktéorym mowa w § 10

Regulaminu.
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§7.

Kontrasygnata Prorektora
Decyzje Komisji wymagajg kontrasygnaty prorektora Uniwersytetu Gdanskiego
wlasciwego do spraw ksztatcenia doktorantow.

§ 8.

Charakter decyzji
Decyzje Komisji s ostateczne i nie sg decyzjami w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

§0.

Obowiazek informacyjny
Co najmniej dwa razy w roku Komisja organizuje i przeprowadza spotkanie
informacyjne, dotyczace przyznawania dofinansowania przez Komisje,
z przedstawicielami wydziatowych rad doktorantéw, rad doktorantéw szkdt doktorskich
oraz organizacji doktoranckich, ktérym na podstawie decyzji Komisji przyznano
dofinansowanie. W spotkaniu moga uczestniczy¢ réwniez doktoranci niebedgcy
przedstawicielami tych rad lub organizacji.



§10.

Obowiazek sprawozdawczy
Co najmniej dwa razy w roku przewodniczacy Komisji sktada prorektorowi
Uniwersytetu Gdanskiego wtasciwemu do spraw ksztatcenia doktorantéw sporzadzone
przez Komisje sprawozdanie z przyznawania srodkéw finansowych na cele, o ktérych
mowa w § 3.

Rozdziat III.
Prawo do przyznania dofinansowania

§11.

Podmioty uprawnione
Prawo do przyznania dofinansowania przez Komisje przystuguje:
1) doktorantowi Uniwersytetu Gdanskiego;
2) wydziatowej radzie doktorantow;
3) radzie doktorantéw szkoty doktorskiej
4) organizacji doktoranckiej zarejestrowanej na Uniwersytecie Gdariskim, zwanej
dalej: organizacja doktorancka.

§12.

Doktoranci — przedmiot dofinansowania
Kazdy doktorant Uniwersytetu Gdanskiego ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci naukowej lub organizacyjne;.

§13.

Wydzialowe rady doktorantéw — przedmiot dofinansowania
Wydziatowa rada doktorantéw ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie prowadzonej
dziatalno$ci biezgcej, w szczegdlnosci zakupu materiatéw biurowych.

§14
Rady doktorantéw szkét doktorskich - przedmiot dofinansowania
Rada doktorantéw szkoty doktorskiej ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie
prowadzonej dziatalno$ci biezacej, w szczegdlno$ci zakupu materiatéw biurowych.

§ 15.

Organizacje doktoranckie — przedmiot dofinansowania
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie prowadzonej
dziatalno$ci statutowe;j.

Rozdzial IV.
Kryteria oraz zasady przyznawania dofinansowania wydzialowym radom
doktorantéw oraz organizacjom doktoranckim

§ 16.
Kryteria przyznawania dofinansowania wydzialowym radom doktorantéw, radom doktorantéw
szko6t doktorskich oraz organizacjom doktoranckim

Komisja przyznaje dofinansowanie wydziatowej radzie doktorantéw, radzie
doktorantéw szkoly doktorskiej oraz organizacji doktoranckiej z uwzglednieniem
nastepujgcych kryteriéw:



1

2)
3)
4)

5)
6)

7)

przyczyniania sie do szerzenia dobrego imienia Uniwersytetu Gdaniskiego
w Polsce i na $wiecie, w szczegdlnosci poprzez organizowanie konferencji
naukowych i seminariéw lub wydawanie publikacji naukowych;

wspotpracy z innymi organizacjami lub innymi os$rodkami akademickimi
w Polsce lub na $wiecie;

skali organizowanego przedsiewziecia, w tym liczby cztonkdw organizacji
biorgcych udziat w projekcie;

poparcia projektu przez wtadze uczelni, w tym honorowego patronatu witadz
uczelni lub wydziatuy;

skuteczno$ci w pozyskiwaniu dodatkowych funduszy;

racjonalnego dysponowania oraz terminowego rozliczania sie z przyznanego
uprzednio dofinansowania;

poprawnosci sporzadzonego preliminarza wydatkow;

§17.

Zasady przyznawania dofinansowania organizacjom doktoranckim
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania  w celu realizacji przedsiewzieé zaplanowanych
w ramach dziatalno$ci statutowej. Warunkiem przyznania dofinansowania jest
przedstawienie przez organizacje projektu dziatalnosci na dany rok akademicki
i preliminarza budzetu na biezacy kwartat.
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania z przeznaczeniem na potrzeby organizacyjne z zakresu
dziatalno$ci statutowej, w tym zakup materiatéw biurowych lub
eksploatacyjnych, w kwocie nie wyZszej niz 300 PLN.
Organizacje doktoranckie uzyskuja prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania z dniem rejestracji na Uniwersytecie Gdanskim.
Warunkiem ponownego dofinansowania dziatalno$ci statutowej organizacji
doktoranckiej jest ztozenie przez te organizacje sprawozdania merytorycznego
i finansowego z dziatalnos$ci uprzednio dofinansowanej przez Komisje.
Terminy skiadania wnioskéw o przyznanie dofinansowania dla organizacji
doktoranckich sg ustalane przez Komisje raz na kwartat. Uchybienie terminu
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Rozdzial V.

Zasady rozpatrywania wnioskéw oraz kryteria przyznawania dofinansowania

doktorantom

§18.

Zasady rozpatrywania wnioskéw doktorantow

Komisja przy rozpatrywaniu wnioskdw doktorantéw stosuje nastepujgce zasady:

1

2)

3)

pierwszenstwo w przyznaniu $rodkdéw finansowych majg doktoranci, ktérzy po
raz pierwszy w danym roku akademickim ubiegajg sie o dofinansowanie;
pierwszenstwo w dofinansowaniu wyjazdu na kwerende naukowg w Polsce
przystuguje doktorantom w przypadku, ktérych wszczeto przewdd doktorski,
jezeli dofinansowanie wyjazdu ma stuzy¢ uzyskaniu stopnia naukowego doktora;
informacje o wszczetym przewodzie doktorskim doktorant przedstawia
w uzasadnieniu wniosku;

kwota przyznanego dofinansowania nie moze by¢ nizsza niz 50 PLN;



4)
5)
6)

7)

pkt 3 nie stosuje sig, jezeli wysoko$¢ kwoty, o ktérej przyznanie zwraca sie
doktorant, jest nizsza niz 50 PLN;

kwota przyznanego dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowa nie moze
by¢ wyzsza niz 1000 PLN;

kwota przyznanego dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowa lub
szkolenie nie moze by¢ wyzsza niz 400 PLN;

kwoty dofinansowan, przyznawanych przez Komisje, sa zaokraglane do petego
ztotego, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

§19.

Kryteria przyznawania dofinansowania doktorantom

Komisja przyznaje dofinansowanie doktorantowi z uwzglednieniem nastepujacych
kryteriow:

1)
2)
3)

4)

przyczyniania si¢ do szerzenia dobrego imienia Uniwersytetu Gdanskiego
w Polsce i na Swiecie;

naukowego charakteru dziatalno$ci, o ktdérej dofinansowanie ubiega sie
doktorant;

racjonalnego dysponowania oraz terminowego rozliczania sie z przyznanego
uprzednio dofinansowania;

poprawnos$ci ztozonego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Rozdziat VI.
Wymogi formalne wnioskéw doktorantow

§ 20.

Wymogi ogdlne dotyczace wnioskéw

Doktorant sktada wniosek o przyznanie dofinansowania nie pdZniej niz 7 dni przed
dniem wyjazdu, a przypadku ubiegania sie o przyznanie dofinansowania po
wyjezdzie — nie péZniej niz 14 dni od dnia powrotu, z zastrzezeniem § 23 ust 1. Wniosek
musi by¢ ztozony w formie papierowej, wedtug wzoru dostepnego na stronie
internetowej Rady, oraz musi by¢ podpisany przez wnioskodawce i zawiera¢ wszystkie
wymagane zatgczniki.
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Podrozdziat 1.
Wyjazdy krajowe

§ 21.
Wyjazd na konferencje naukowa w Polsce

We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowg
w Polsce, doktorant przedstawia wstepny Kkosztorys wyjazdu, streszczenie
zgloszonego referatu oraz potwierdzenie rejestracji lub przyjecia zgtoszenia na
konferencje.

Jezeli ztoZzenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjezdzie na
konferencje naukowg w Polsce, doktorant przedstawia we wniosku szczegdtowy
kosztorys wyjazdu, streszczenie referatu i pisemne potwierdzenie jego
wygloszenia wydane przez organizatora konferencji.



§ 22,

Wyjazd na kwerende naukowa w Polsce

. We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowg
w Polsce, doktorant przedstawia szczeg6étowy kosztorys wyjazdu, wskazujac
miejsce i cel przeprowadzenia planowanej kwerendy, oraz dotacza do wniosku
zaSwiadczenie od opiekuna naukowego albo promotora potwierdzajace, Ze
doktorant zamierza przeprowadzi¢ kwerende.

. Jezeli ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjezdzie na
kwerende naukowg w Polsce, doktorant przedstawia we wniosku szczegétowy
kosztorys wyjazdu, informacje o miejscu i efektach przeprowadzenia kwerendy
oraz za$wiadczenie od opiekuna naukowego albo promotora potwierdzajace
przeprowadzenie kwerendy.

§ 23.

Wyjazd na szkolenie w Polsce

. We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na szkolenie w Polsce
doktorant przedstawia program szkolenia i potwierdzenie zakwalifikowania do
udziatu w szkoleniu oraz wskazuje peing nazwe organizatora szkolenia.

. Jezeli ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjezdzie na
szkolenie w Polsce, doktorant dotgcza do wniosku potwierdzenie ukoniczenia
szkolenia wydane przez jego organizatora.

§ 24.

Rozliczanie kosztow wyjazdéw krajowych

. W celu rozliczenia kosztéow wyjazdu krajowego doktorant sktada dokumenty
potwierdzajgce poszczegdlne wydatki, w szczegélnosci bilety za przejazd
wszystkimi Srodkami komunikacji (jak PKP, PKS lub linie lotnicze), dowody optat
za uczestnictwo w konferencjach lub dowody optat za noclegi (rachunki, faktury).
Wszystkie rachunki i faktury musza by¢ wystawione na Uniwersytet Gdanski.

. Rozliczenie diety moze nastgpi¢ tylko, jezeli jej kwota zostata okreslona
w kosztorysie, a doktorant uzyskat przed wyjazdem zgode na wyjazd krajowy
w postaci delegacji udzielonej przez dziekana, dyrektora szkoty doktorskiej lub
kierownika studiéw doktoranckich.

. Dofinansowaniu podlega zakup biletéw, ktére =zostalty nabyte zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi na Uniwersytecie Gdaniskim.

. Do faktur optacanych przelewem nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu.

Dokumenty potwierdzajace poszczegdlne wydatki, o ktérych mowa w § 22 ust. 1,
musza zosta¢ ztozone przez doktoranta w terminie 14 dni od dnia powrotu
doktoranta z wyjazdu krajowego. Jezeli doktorant wystgpit o dokonanie
przedptaty, wszystkie wymagane dokumenty muszg zosta¢ ztoZone nie pdZniej
niz na 7 dni przed dniem wyjazdu.

. W przypadku stwierdzenia przez Komisje braku wymaganych zatgcznikéw lub
innych brakéw formalnych w rozpatrywanym wniosku, Komisja wzywa
doktoranta do uzupelnienia wniosku w terminie 14 dni. Uzupetniony wniosek
jest rozpatrywany na kolejnym posiedzeniu Komisji.

Komisja wzywa doktoranta do uzupetnienia wniosku wytgcznie raz.
W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych, niekompletny wniosek



o dofinansowanie zostaje odrzucony na najblizszym posiedzeniu Komisji.
Whiosek taki nie moze by¢ ztozony kolejny raz.

Podrozdziat II.
Wyjazdy zagraniczne

§ 25.

Ogdlna zasada dotyczaca wyjazd6w zagranicznych

. Wniosek o przyznanie dofinansowania wyjazdu zagranicznego musi zostaé
ztozony przez doktoranta nie pézniej niz na 7 dni przed tym wyjazdem.

Do wniosku doktorant dotgcza kopie wniosku o udzielenie zgody na wyjazd
stuzbowy za granice, ktéry zostat rozpatrzony pozytywnie przez bezposredniego
przetozonego, dysponenta Srodkow oraz prorektora Uniwersytetu Gdanskiego
wlasciwego do spraw nauki lub wspétpracy z zagranica.

§ 26.

Wymogi formalne co do poszczegélnych rodzajow wyjazdow zagranicznych

. We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowg
odbywajaca sie poza terytorium Polski, doktorant przedstawia wstepny kosztorys
wyjazdu, streszczenie zgloszonego referatu oraz potwierdzenie rejestracji lub
przyjecia zgtoszenia na konferencje.

. We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowg
odbywajaca sie poza terytorium Polski, doktorant przedstawia wstepny kosztorys
wyjazdu.

. We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na szkolenie odbywajace sie
poza terytorium Polski, doktorant przedstawia wstepny kosztorys i program
szkolenia oraz potwierdzenie zakwalifikowania do udziatu w szkoleniu i petng
nazwe organizatora szkolenia.

§ 27.
Rozliczanie kosztow wyjazdow zagranicznych
. W celu rozliczenia kosztéw wyjazdu zagranicznego doktorant sktada dokumenty
potwierdzajgce poszczegdlne wydatki, w szczegdlnosci bilety za przejazd
wszystkimi Srodkami komunikacji (jak PKP, PKS lub linie lotnicze), dowody optat
za uczestnictwo w konferencjach lub dowody optat za noclegi (rachunki, faktury).
Wszystkie faktury i rachunki muszg by¢ wystawione na Uniwersytet Gdanski.
Dofinansowaniu podlega zakup biletdw, ktére zostaty nabyte zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na Uniwersytecie Gdanskim.
Do faktur optaconych przelewem nalezy dotgczyé potwierdzenie dokonania
przelewu.
Dokumenty potwierdzajace poszczegélne wydatki, o ktérych mowa w § 25 ust. 1,
muszg zostac ztozone przez doktoranta w Biurze Wspétpracy Miedzynarodowej
Uniwersytetu Gdanskiego (w ktérej doktorant uprzednio ztozyt wniosek o wyjazd
stuzbowy za granice) nie péZniej niz 14 dni od powrotu doktoranta z wyjazdu
zagranicznego.



1.
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Rozdziat VII.
Zmiana Regulaminu

§ 27.

Tryb dokonywania zmian w Regulaminie
Regulamin moze by¢ zmieniony przez Rade na wniosek wiekszo$ci cztonkdw
Komisiji.
Zmiany zgtoszone w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, Rada przyjmuje lub odrzuca,
zwykta wiekszos$cig gtoséw, w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu Rady.
Kazda zmiana Regulaminu przed wejsciem w Zycie wymaga zatwierdzenia przez
prorektora Uniwersytetu Gdanskiego wtasciwego do spraw ksztalcenia
doktorantow. Zmiany wchodzg w zycie po uptywie 14 dni od zatwierdzenia.

PROREKTOR
ds. Srudepfckichf i Ksztatceni

dr hab. Arnold Klonczyriski
profesor nadzwyczajny
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