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+ RADA DOKTORANTOW
+ UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

Informacja dla doktorantéw z dnia 16 stycznia 2020 roku
1. KOMISJA BUDZETOWA

Rada Doktorantow Uniwersytetu Gdanskiego dysponuje budzetem, ktory jest
wydatkowany na dziatalno$¢ naukowa zaréwno indywidualnych doktorantow,
wydziatowych rad doktorantow, rad doktorantow szkot doktorskich, jak i organizacji
doktoranckich (np. kot naukowych). Indywidualni doktoranci moga otrzymac
dofinansowanie (do 1000 zl) na wyjazdy konferencyjne (tylko w wypadku
wygtlaszania referatu lub prezentacji posterowej) oraz kwerendy naukowe lub
szkolenia (do 400 zl). Dystrybuowaniem $rodkow zajmuje si¢ Komisja Budzetowa
Rady Doktorantow Uniwersytetu Gdanskiego.

2. BRAKI W DOKUMENTACJI - WAZNE

W przypadku stwierdzenia brakow zatacznikoéw (brak faktur, faktury wystawione na
podmiot inny niz Uniwersytet Gdanski, brak biletow, brak potwierdzen przelewow)
Komisja wzywa wnioskodawce do uzupelienia dokumentacji w terminie 14 dni.
Uzupetiony wniosek jest rozpatrywany na kolejnym posiedzeniu Komisji.

Komisja wzywa do uzupelnienia dokumentacji wylacznie raz. W przypadku
nieuzupelnienia  brakéw  formalnych, NIEKOMPLETNY  WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE ZOSTAJE ODRZUCONY I NIE MOZE BYC
Z1.0ZONY PONOWNIE.

3. INFORMACJA DLA SKEADAJACYCH WNIOSKI

GDZIE SKEADAC WNIOSKI?

Wszystkie wnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ u Pani Weroniki Butza [Dziat
Ksztalcenia, budynek nowego rektoratu, pokoj 503, piate pigtro, tel. (+58) 523 23 36,
e-mail: weronika.butza@ug.edu.pl].

KIEDY SKLEADAC WNIOSKI O DOFINANSOWANIE WYJAZDOW
KRAJOWYCH?

Takie wnioski mozna sktada¢ takze po odbytych wyjazdach. Doktorant sktada
whniosek o przyznanie dofinansowania nie pozniej niz 7 dni przed dniem wyjazdu, a
przypadku ubiegania si¢ o przyznanie dofinansowania po wyjezdzie — nie pozniej niz
14 dni od dnia powrotu.

KIEDY I GDZIE ROZLICZYC PRZYZNANE DOFINANSOWANIE DO
WYJAZDOW KRAJOWYCH?

Wszystkie wyjazdy z przyznanym dofinansowaniem nalezy rozlicza¢ u Pani Weroniki
Butza [Dzial Ksztalcenia, budynek nowego rektoratu, pokdj 503, pigte pigtro,
tel. (+58) 523 23 36, e-mail: weronika.butza@ug.edu.pl]

Termin zlozenia dokumentéw potwierdzajacych wydatki wykazane w kosztorysie
(faktury, oryginaty biletow, certyfikaty uczestnictwa, potwierdzenia przelewow) to 14
dni od dnia powrotu.

WAZNE w przypadku wyjazdéw krajowych: Rozliczenie diety moze nastapié
tylko, jezeli jej kwota zostata okre§lona w kosztorysie, a doktorant uzyskal przed
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wyjazdem zgode na wyjazd krajowy w postaci delegacji udzielonej przez dziekana,
dyrektora szkoty doktorskiej albo kierownika studiow w doktoranckich.

KIEDY SKEADAC WNIOSKI O DOFINANSOWANIE WYJAZDU
ZAGRANICZNEGOQO?

Whiosek o dofinansowanie wyjazdu zagranicznego musi zosta¢ ztozony przez
doktoranta nie pézniej niz na 7 dni przed tym wyjazdem.

KIEDY | GDZIE ROZLICZYC PRZYZNANE DOFINANSOWANIE DO
WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH?

Dokumenty potwierdzajace wydatki wykazane w kosztorysie wstepnym (faktury,
oryginaty biletéw, wydruki biletow lotniczych, certyfikaty uczestnictwa,
potwierdzenia przelewdéw) musza zostaé zlozone przez doktoranta w Biurze
Wspolpracy Miedzynarodowej Uniwersytetu Gdanskiego nie pozniej niz 14 dni
od powrotu doktoranta z wyjazdu zagranicznego. Termin rozliczania wniosku jest
wpisywany kazdorazowo na decyzji o przyznaniu dofinansowania.

NA WYJAZDY ZAGRANICZNE (SZKOLENIA, KONFERENCJE)
POTRZEBNA JEST ZGODA OD PROREKTORA DS. NAUKI.

NIEKOMPLETNE WNIOSKI NIE BEDA PRZYJMOWANE.
4. DOFINANSOWANIE NA KONFERENCJE

Wymagane  dokumenty (warunkiem koniecznym  jest  prezentowanie
posteru/referatu):

e podanie do Komisji Budzetowej Rady Doktorantow UG (musi zawieraé
informacje odnosnie do konferencji: miejsce i data konferencji, typ, polska
czy zagraniczna);

o abstrakt (nawet w przypadku, gdy nie wysyta si¢ abstraktu na konferencje);

e potwierdzenie przyjecia abstraktu (moze by¢ wydruk z planu konferencji
z nazwiskiem wnioskodawcy);

e szczegotowy kosztorys (a w przypadku sktadania wniosku przed
wyjazdem — kosztorys wstepny) z zastrzezeniem, ze wnioskowana kwota nie
moze przekroczy¢ 1000 zt.

e w przypadku konferencji zagranicznej, kopia wniosku o udzielenie zgody
na wyjazd sluzbowy za granice, ktory zostal rozpatrzony pozytywnie
przez bezposredniego przelozonego, dysponenta srodkéw oraz prorektora
Uniwersytetu Gdanskiego wlasciwego do spraw nauki lub wspélpracy
Z zagranicg.

Brak tych zalacznikow spowoduje nierozpatrzenie wniosku.
5. DOFINANSOWANIE NA SZKOLENIE

Wymagane dokumenty:

e podanie do Komisji Budzetowej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego
(musi zawiera¢ informacje odnosnie do szkolenia: pelna nazwa organizatora,
miejsce, czas szkolenia, typ, itp.);

e program szkolenia;
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kosztorys z zastrzezeniem, ze wnioskowana kwota nie moze przekroczyé
400 zk;

potwierdzenie rejestracji na szkolenie;

w przypadku wniosku sktadanego po powrocie ze szkolenia w kraju,
potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu;

w przypadku szkolenia zagranicznego, kopia wniosku o udzielenie zgody
na wyjazd stuzbowy za granice, ktory zostal rozpatrzony pozytywnie
przez bezposredniego przelozonego, dysponenta Srodkow oraz prorektora
Uniwersytetu Gdanskiego wlasciwego do spraw nauki lub wspoélpracy
Z zagranica.

Brak tych zalacznikow spowoduje nierozpatrzenie wniosku.

6. DOFINANSOWANIE NA KWERENDY | WYJAZDY BADAWCZE

Wymagane dokumenty:

podanie do Komisji Budzetowej Rady Doktorantow UG (musi zawiera
informacje odnosnie kwerendy: gdzie, kiedy, cel wyjazdu, itp.);

kosztorys z zastrzezeniem, ze wnioskowana kwota nie moze przekroczyé
400 zt;

zaswiadczenie od promotora/opickuna naukowego 0 planowanej kwerendzie;
w przypadku wniosku sktadanego po powrocie z kwerendy Kkrajowej,
szczegdlowy kosztorys wyjazdu, informacje o efektach przeprowadzenia
kwerendy oraz zaswiadczenie od opiekuna naukowego albo promotora
potwierdzajace przeprowadzenie kwerendy;

w przypadku kwerendy zagranicznej, kopia wniosku o udzielenie zgody
na wyjazd sluzbowy za granice, ktory zostal rozpatrzony pozytywnie
przez bezposredniego przelozonego, dysponenta srodkow oraz prorektora
Uniwersytetu Gdanskiego wlasciwego do spraw nauki lub wspélpracy
Z zagranicg.

Brak tych zalacznikéw spowoduje nierozpatrzenie wniosku.

7. ROZLICZANIE DOFINANSOWANIA

ZASADY ROZLICZANIA DOFINANSOWAN PRZYZNANYCH PRZEZ
KOMISJE BUDZETOWA DOKTORANTOW
1. Finansowane s3 jedynie wydatki uwzglednione w kosztorysie. Nie ma

mozliwo$ci zwrotu poniesionych kosztow, ktore nie zostaly umieszczone we
wniosku.

Rozliczenie diety w przypadku wyjazdow krajowych moze nastapi¢ tylko,
jezeli zostata ona ujeta w kosztorysie oraz uzyskano przed wyjazdem zgode
na wyjazd w postaci druku delegacji podpisanego przez dziekana lub
kierownika studiow doktoranckich. Prorektor ds. Ksztalcenia nie wystawia
delegacji.

W celu uzyskania zwrotu poniesionych wydatkow konieczne jest
przedstawienie oryginalu faktury wystawionej na Uniwersytet Gdanski.
Do faktur ptaconych przelewem nalezy dotaczy¢ potwierdzenie przelewu.
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Faktury wystawiane na nazwisko doktoranta nie moga zosta¢ rozliczone.
Jedynym wyjatkiem, kiedy nie jest wymagana faktura na Uniwersytet Gdanski
sa konferencje organizowane przez sam Uniwersytet Gdanski. Rozliczeniu
podlegaja ponadto dokumenty finansowe w postaci biletow za przejazd na
konferencje, szkolenie, kwerende.

4. Dokumenty, ktore zostaja przedstawione do rozliczenia nalezy opisa¢ na
odwrocie podajac informacj¢ o tym, czego dotyczy dana faktura/bilet, oraz
imi¢, nazwisko i numer konta osoby, dla ktérej ma by¢ dokonany zwrot.

5. Nalezy przestrzega¢ termindw rozliczenia dofinansowania, kazdorazowo
wpisywanego na decyzji Komisji Budzetowej Rady Doktorantow
Uniwersytetu Gdanskiego. Po uptywie wyznaczonego terminu rozliczenia nie
beda uwzgledniane.

6. Do obowigzku doktoranta nalezy zasi¢gnigcie informacji dotyczacej decyzji
Komisji  Budzetowej Rady  Doktorantéw  dotyczacej  przyznania
dofinansowania.

DANE DO FAKTUR:

Uniwersytet Gdanski
ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk

NIP: 584-020-32-39

Nieprzestrzeganie ww. zasad skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci rozliczenia
wniosku o dofinansowanie.

KIEDY | GDZIE ROZLICZYC PRZYZNANE DOFINANSOWANIE DO
WYJAZDOW KRAJOWYCH?

Wszystkie wnioski z przyznanym dofinansowaniem nalezy rozlicza¢ u Pani Weroniki
Butza [Dzial Ksztalcenia, budynek nowego rektoratu, pokdj 503, pigte pigtro,
tel. (+58) 523 23 36, e-mail: weronika.butza@ug.edu.pl]

Termin ztozenia dokumentéw potwierdzajacych wydatki wykazane w kosztorysie
(faktury, oryginaty biletow, certyfikaty uczestnictwa, potwierdzenia przelewow)
to 14 dni od dnia powrotu.

KIEDY I GDZIE ROZLICZYC PRZYZNANE DOFINANSOWANIE DO
WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH?

Dokumenty potwierdzajagce wydatki wykazane w kosztorysie wstepnym (faktury,
oryginaty biletéw, wydruki biletow lotniczych, certyfikaty uczestnictwa,
potwierdzenia przelewOéw) musza zostaé zlozone przez doktoranta w Biurze
Wspolpracy Miedzynarodowej Uniwersytetu Gdanskiego nie pozniej niz 14 dni
od powrotu doktoranta z wyjazdu zagranicznego. Termin rozliczania wniosku jest
wpisywany kazdorazowo na decyzji o przyznaniu dofinansowania.
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