pecjalnosé: wspot 1e systemy zarzadzania dokumentacja Historia rozpoczete w roku akad 2017/18
studia niestacjonarne pierwszego stopnia
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1 |Historia filozofii 2 3 3 20 20 0 0 0 0 0 20

2 |Socjologia 2 2 20 20 0 0 0 0 0 20

3 |Jezyk faciriski 3 2 2| 2 6 60 0 0 0 60 0 0 20 20 20

4 |Lektorat jezyka obcego 4 2 21 2|2 8 80 0 0 0 80 0 0 20 20 20 20

5 |Technologia informacyjna 8 S 20 0 0 0 0 20 0 20
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1 |Prahistoria ziem polskich 1 3 3 20 20 0 0 0 0 0 20

2 |Historia starozytna powszechna 2 6 6 12 80 40 0 0 40 0 0 20 20 20 20

3 Historia $redniowieczna 2 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20

powszechna
4 |Historia $redniowieczna Polski 2 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
5 |Historia nowozytna powszechna 3 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
6 |Historia nowozytna Polski 3 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
7 |Historia powszechna XIX wieku 4 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
8 |Historia Polski XIX wieku 4 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
9 |Historia Polski 1918-1945 5 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
10 |Historia powszechna 1918-1945 5 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
11 JHistoria Polski po 1945 6 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
12 |Historia powszechna po 1945 6 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
13 |Wstep do badan historycznych 6 6 40 20 0 0 20 0 0 20 20
14 |Nauki pomocnicze historii 313 6 50 40 0 0 10 0 0 20 20 10
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dokumentacja
Wstep do problematyki zarzadzania
1 _|dokumentacjg 1] 1 2 10 10 0 0 0 0 o] 5 5
2 |Dokumentacja wspétczesna 1| 1 2 15 15 0 0 0 0 0 7 8
3 |Wspdtczesne biuro" 2 1] 2 3 10 10 0 0 of o of 5 5
Zarzadzanie dokumentacjg we

4 _|wspotczesnym biurze 2| 1 3 25 25 0 0 0 0 o] 20 5
Systemy klasyfikacyjne w

5 |zarzadzaniu dokumentacjg 1 1 5 5 0 0 0 0 0| 5

6 _|Archiwum instytucji” 3 2 2 5 5 0 0 of o 0 5
Zarzadzanie dokumentacjg w

7__|archiwum instytuciji 3 3 25 25 0 0 0 0 o) 25
Przechowywanie dokumentaciji, jej

8 |ochrona i udostepnianie 2 2 10 10 0 0 0 0 0| 10
Organizacja stuzby archiwalnej i
nadzér nad narastajgcym zasobem

9 1 1 5 5 0 0 0 0 0 5
Elektroniczne systemy zarzadzania

10 |w archiwach 1] 1 2 20 0 0 0] 20 0 0 10 10
Podstawy teorii i metodyki

11 |archiwalnej i 1 2 15 15 0 0 0 0 0 5 10
Prawne aspekty zarzadzania

12 [|dokumentacjg 2 2 15 15 0 0 0 0 0| 15
Praktyka zadaniowa (80 godz. w

13 |toku studiow) 5 5 0 0 0 0 0 0 0
1. Egzamin po 2 sem. z zakresu dokumentacji wspdtczesnej i zarzadzania dokumentacjg we wspétczesnym biurze.

2. Egzamin po 3 sem. z zakresu archiwum instytucii i jego dziatalnosci.

Wyktady stanowia 48,54 % ogétu liczby godzin.

Przedmioty do wyboru zostaty zapisane kursywa.

Studentéw obowigzuje szkolenie BHP, biblioteczne i z ochrony wiasnosci intelektualnej




